Evropska unie

i Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

Mésto Bilina
Bfezanska 50/4
418 31 Bilina
IC: 00266230

vyzyva k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby zadavané ve smyslu
smérnice €. 2/2022 — Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek.

Jedna se o zakazku malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, pfi jejichz zadavani zadavatel neni povinen postupovat dle zakona v souladu s § 31 zakona a je
povinen dodrzet zasady stanovené v § 6 zakona.

1. Vefejny zadavatel

Uredni nazev: mésto Bilina
Postovni adresa: Bfezanska 50/4, 418 31 Bilina, Ceska republika

IC:
DIC:

00266230
CZ00266230

Statutdrni zastupce: Mgr. Zuzana Schwarz Bartipanova, starostka mésta
Kontaktni misto: mésto Bilina, Bfezanska 50/4, 418 31 Bilina
Kontaktni osoby: Lenka Hosnedlova, odbor dotaci a projektt, 417 810 862, hosnedlova@bilina.cz

2. Nazev pridéleny zakazce vefejnym zadavatelem

»,Komunikaéni strategie mésta Bilina“

3. Pfedmét plnéni zakazky

Pfedmétem plnéni je tvorba a zpracovani strategického dokumentu v oblasti komunikace mésta
s verejnosti ,, Komunikacni strategie mésta Bilina“ na obdobi 4 let, ktery nastavi jednotny ramec
komunikace, identifikuje jeji prostfedky a zplsoby podle typu pFijemc / nositeld komunikace.

Strategii budou tvofit tfi ¢asti — analyticka, strategickd a implementaéni.

Analyticka cast:

1.

Definice a analyza feseného problému (definice prostfedi a ocekdvaného vyvoje, revize
stavajiciho opatfeni, vyvoj pfi nulové varianté a souhrn klicovych analyz).

Popis stavajiciho stavu komunikace a jejiho fizeni ve vztahu k externim klientim (obyvatelé
mésta, navstévnici, podnikatelé, NNO, osoby se zdravotnim postizenim apod.) a internim
klientlm (pracovnici Gradu). Definovani hlavnich cilovych skupin.

Vyhodnoceni existujicich strategickych dokumentl mésta, akcénich pland apod. ve vztahu
k FeSenému problému.

Detailni vyhodnoceni komunikacnich nastroj vyuzivanych v souc¢asné dobé.

Detailni analyza cilovych skupin. Soucdsti bude dotaznikové Setfeni mezi obyvateli na Uzemi
mésta s cilem zjisténi jejich pozadavkdl, potieb, mozZnosti z hlediska komunikace mésta vici nim
aobrdcené a spokojenosti s komunikaci mésta. Zadavatel predpokladd osloveni pfiblizné
250 respondentl a realizaci dotaznikového Setfeni primarné elektronickou formou.

Soucdsti analytické casti strategie bude SWOT analyza sou¢asného stavu.
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Strategicka cast:

1.

Vize a zakladni strategické smérovani zpracované v hierarchii cill: vize, globalni cil, strategické
oblasti a strategické cile.
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2. Popis komunikacnich cilG a opatfeni vedoucich k jejich naplnéni.

3. Jednotlivé cile budou definovany v souladu s metodou SMART (konkrétni, méfitelné, dosaZitelné,
realistické a casové omezené). Cile budou popsany nasledovné — nazev a popis strategického cile,
dopady jeho naplnéni, prehled a popis opatfeni, vysledky a vystupy realizace jednotlivych
opatreni (aktivit) a indikatory.

4. Definice komunika¢niho mixu (vyuZiti rdznych nastroji komunikace) s ohledem na potreby,
pozadavky a mozZnosti cilovych skupin a naplnéni cild komunikace. Komunikaéni mix bude vedle
tradi¢nich forem zahrnovat vyuzivani financné méné naroc¢nych a alternativnich nastroji vnéjsi
komunikace a doporucenych novych médii a socialnich siti s pfesnym definovanim struktury
a zacilenim profild na socialnich sitich.

5. Navrhy zplsobu komunikace s jednotlivymi cilovymi skupinami (typ informaci, ¢etnost predavani
informaci, zplsob predani informaci).

6. Zhotovitel zohledni ve svych ndvrzich vyuZiti nové pofizenych elektronickych urednich desek,
novych funkcionalit mapového portdlu a chatbota a dale moznosti vyuziti mobilnich aplikaci
apod.

7. Navrhova ¢ast bude zpracovana z divodu pfehlednosti do komunikacni matice, kdy pro kazdy cil
bude uvedeno opatfeni, cilova skupina, pouzité komunikacéni nastroje, indikatory.

Implementacni ¢ast:

1. Zavedeni strategie do praxe
Implementacni struktura
Systém fizeni implementace strategie, véetné odpovédnosti a kompetence
Plan realizace aktivit, ¢asovy harmonogram, rozpocet a zdroje financovani
Systém monitorovani a hodnoceni realizace strategie
Systém tizeni rizik

ok wnN

Vystupni dokument (jeho analyticka, strategickd a implementacni Cast) bude zpracovan v souladu
s Metodikou pfipravy verejnych strategii, Ministerstva pro mistni rozvoj
https://www.mmr.cz/getmedia/8e499918-ede3-45ed-864e-051764ac05b5/Metodika-pripravy-
verejnych-strategii-plna-verze.pdf.aspx?ext=.pdf.

Dalsi pozadavky:
Prezentace vystupl (Komunikacni strategie) vedeni mésta v rozsahu 2hodinové prezentace zahrnujici
predstaveni postupu praci a detailni seznameni s vystupem a se zpUsobem jeho budouci aplikace
do praxe mésta.

Opatfit vystupy povinnou publicitou stanovenou poskytovatelem dotace, tj. EU, Operacni program
Zaméstnanost.
Akce je soucasti projektu s ndzvem ,Smart Bilina — efektivni a komunikujici urad” (registracni cislo
projektu CZ.03.4.74/0.0/0.0/19 109/0016719), ktery je spolufinancovan z Operacniho programu
Zaméstnanost.

Zadavatel ma zajem zadat verejnou zakazku v souladu se zasadami spolecensky odpovédného verejného
zadavani verejnych zakazek. Spolecensky odpovédné zadavani kromé dlrazu na cisté ekonomické
parametry zohlednuje také souvisejici dopady zejména v oblasti zaméstnanosti, socidlnich a pracovnich
prav a Zivotniho prostfedi. Zadavatel od uchazece vyzaduje po celou dobu plnéni pfedmétu verejné
zakazky dodrzovani veskerych pravnich predpist Ceské republiky s diirazem na legdlni zaméstnavani,
spravedlivé odmeénovani, férové pracovni podminky a dodrZovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
pro vSechny osoby, které se na plnéni vefejné zakdzky podileji. Uchazec€ je povinen zajistit plnéni tohoto
pozadavku zadavatele i u svych poddodavateld. Viéi poddodavatelim bude takovy dodavatel povinen
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zajistit srovnatelnou Uroven zadavatelem uréenych smluvnich podminek s podminkami smlouvy
na verejnou zakazku a fadné a v€asné uhrazeni svych finanénich zavazka.

Aspekty spolecensky odpovédného zadavani verejnych zakdzek jsou zohlednény v textu zdvazného vzoru
smlouvy na plnéni verejné zakazky.

Uc&astnik podanim nabidky potvrzuje, Ze se v rozsahu nezbytném pro plnéni vefejné zakazky seznamil
s kompletni zadavaci dokumentaci, véetné jejich pfipadnych vysvétleni, zmén a doplnéni, a s mistem
plnéni verejné zakazky. Za timto uUcelem ucastnik predloZi v nabidce cCestné prohlaseni o zajiSténi
spolecensky odpovédného plnéni verejné zakdzky v rozsahu uvedeném v pfiloze této zadavaci
dokumentace. U&astnik za timto Ulelem pouzije pfilohu ,Cestné prohlaseni ke spoleéensky
odpovédnému plnéni verejné zakazky”.

3.1. Druh zakazky
Verejna zakdzka na sluzby.

3.2. Misto plnéni
Misto plnéni: sidlo zadavatele.

4. Lhita pfedmétu plnéni zakazky

Terminy dodani:

Zpracovani komunikacni strategie do 31.03.2023.
Predpokladany termin zahdjeni praci: 01/2023.

5. Cena zakazky
Pfedpokladana hodnota zakazky: 306 500 K¢ bez DPH (370 865 K¢ vcetné DPH).

6. Pozadavky na stanoveni zaruky

Zarucni lhita: 24 mésica.

7. Podminky a poZadavky pro zpracovani nabidky

Nabidka bude zpracovana elektronicky a v ¢eském jazyce (format PDF, pokud neni dale stanoveno jinak),
dle zdvazné struktury zaddvaci dokumentace uvedené nize a jednotlivé prilohy budou podepsany
opravnénou osobou. Oprdvnénou osobou se rozumi u fyzickych osob ucastnik, ktery nabidku podava,
u pravnickych osob statutdrni organ tcastnika.

1. Doklady prokazujici spinéni kvalifika¢nich predpokladi a reference (viz ¢lanek 8)
Kryci list nabidky (viz pfiloha)

Cestné prohlaseni Gcastnika k nabidkové cené a k navrhu smlouvy (viz p¥iloha)
Cestné prohlaseni Gcastnika o vazanosti nabidkou (viz pfiloha)

Cestné prohlaseni Gcastnika ke spole¢ensky odpovédnému pinéni verejné zakazky
Navrh objednavky (viz pfiloha) — Zlutd pole vyplni Ucastnik
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8. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace a reference

8.1 K prokazani zakladni zplsobilosti Ucastnik predloZi podepsané ,Cestné prohlaseni ucastnika
k VZMR", které je prilohou zadavaci dokumentace.

8.2 K prokazani profesni zplsobilosti Ucastnik predloZi kopii aktualniho vypisu z obchodniho rejstfiku,
pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence, je-li v ni zapsan, ne starsi 90 dn@. U&astnik,
ktery neni zapsan do obchodniho rejstfiku, doloZi kopii dokumentu, z néhoz bude zfejmé, Ze je opravnén
jednat za smluvni stranu (nap¥. opravnéni k podnikdni, zfizovaci listina, stanovy, doklad o p¥idéleni ICO
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apod.). Nevyplyva-li toto opravnéni pfimo z vySe uvedenych dokladl, doloZi doklady, ze kterych toto
opravnéni bude zifejmé (napf. plna moc, jmenovaci dekret, podpisovy fad, organizacni rad, stanovy
apod.).

Namisto predloZeni dokumentl poZadovanych zadavatelem vyse je Ucastnik opravnén prokazat svou
kvalifikaci kopii vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell (obdobné podle § 228 zakona) nebo kopii
certifikatu vydaného v ramci systému certifikovanych dodavatell (obdobné podle § 239 zakona).

8.3 Ucastnik predloZi seznam min. 2 realizovanych zakazek v oblasti tvorby strategickych dokumentl pro
vefejnou spravu na uUrovni obce a/nebo kraje v minimalnim finanénim rozsahu 150 000 K¢ bez DPH
na kazdou uvedenou akci. Zakazky musi byt realizované v poslednich 5 letech.

Seznam realizovanych zakazek ucastnik dolozi formou éestného prohldseni, které musi byt podepsano
opravnénou osobou/osobami. Soucasti seznamu bude uvedeni ceny a doby jejiho poskytnuti
a identifikace objednatele, resp. konkrétni osoby s uvedenim jména a ptijmeni, funkce a kontaktnich
Udajd (telefon, e-mailova adresa), u niz mGze zadavatel U¢astnikem prohlasené Udaje ovéfit. Ucastnik je
za timto Ulelem opravnén vyuzit pfilohu ,Cestné prohlaseni ucastnika k seznamu realizovanych
zakazek“.

Vitézny ucastnik dolozi kopie ucetnich doklad(/faktur dokladajicich uvedené reference, bude-li k tomu
vyzvan zadavatelem.

8.4 Ucastnik v zaddvacim fizeni v nabidce pFedlo?i seznam poddodavatelf, jsou-li U€astnikovi zndmi
a uvede, kterou ¢ast vefejné zakazky bude kardy z poddodavatell plnit. Uéastnik je za tim ucelem
opravnén vyuzit prilohu ,Cestné prohlaseni ucastnika k poddodavatelim“ vyzvy k podani nabidek a tuto
upravit dle skute¢nosti.

9. Hodnotici kritéria
9.1.

Kritérium Vaha kritéria

Celkova nabidkova cena v K¢ véetné DPH 100 %

9.2. Zpusob hodnoceni nabidek
Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidek bude

evvs

prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

V pfipadé, kdy se dvé a vice nabidek umisti na prvnim misté se stejnym hodnocenim, uréi se vitézna
nabidka losem, ktery bude proveden mezi témito nabidkami za Gcasti zastupcd Ucastnikl podavajicich
tyto nabidky. O konani losu a o jeho terminu budou Uucastnici informovani prostifednictvim
elektronického ndstroje E-ZAK minimalné 5 dni pted jeho konanim.

9.3 Zplisob zpracovani nabidkové ceny
Nabidkovou cenu ucastnik doplni do pfislusnych pfiloh v zaddvaci dokumentaci dle predtisku a dale
v elektronickém systému E-ZAK.

Nabidkova cena ucastnika musi obsahovat veskeré naklady na splnéni verejné zakazky, bude tedy
zpracovana jako maximalni cena v K¢ véetné DPH a bude obsahovat ocenéni vSech dodavek, sluzeb
a praci uvedenych v zadavaci dokumentaci. Veskeré dodavky, sluzby a prace spojené s realizaci dila
budou zpracovany ve formé cenové nabidky v tomto clenéni:

e cenavKc¢bez DPH
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e sazba DPH / vySe DPH v K¢
e cenav K¢ vcéetné DPH

V pripadé, Ze ucastnik je neplatcem DPH, uvede toto v nabidce a cenu uvadi jako nejvyse pripustnou.

10. Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou zpracovany formou objednavky, ktera je soucasti vyzvy. U¢astnik do objednavky
doplni udaje nezbytné pro vznik objedndvky (vlastni identifikacni Udaje, cenu a podpis opravnéné osoby),
a nasledné takto doplnéné obchodni podminky predlozi jako objedndvku na verejnou zakazku.

11. Poskytovani zadavaci dokumentace

11.1. Kompletni zadavaci dokumentace je k dispozici v elektronické podobé na profilu zadavatele
(elektronicky nastroje E-ZAK) https://zakazky.bilina.cz.

11.2. Dodatecné informace k zadavacim podminkam

Zadost o dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm je moZné podat POUZE prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK nejpozdéji 4 pracovni dny prfed koncem I|hity pro poddani nabidek.
Zadavatel nebude odpovidat pfimo osobné nebo telefonicky.

Odpovéd na v¢as podanou zadost o dodatec¢né informace bude do 2 pracovnich dnll od jejiho obdrzeni
zverejnéna prostiednictvim nastroje E-ZAK verejnosti.

12. Termin a misto pro podani nabidek

Termin pteddni nabidky zadavateli: nejpozdéji do 09.01.2023 do 10:00 h prostfednictvim elektronického
nastroje E-ZAK (https://zakazky.bilina.cz).

13. Ostatni ustanoveni

13.1. Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu Ihity pro podani nabidek vyzvu zménit, upresnit nebo
doplnit.

13.2. Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu Ihlity pro podani nabidek prodlouzit termin pro predloZeni
nabidek.

13.3. Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit verejnou zakazku bez udani diivodu, pfipadné neobjednat prace
u zadného ucastnika.

13.4. Zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladd, které ucastnik vynalozi
v souvislosti s podanim nabidky.

13.5. Zadavatel nepfipousti variantni feseni.

13.6. U¢astnik miiZze podat pouze jednu nabidku.

13.7. Nabidkova cena se povazuje za nejvysSe pfipustnou, jeji zména neni mozna.

13.8. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit informace obsazené v nabidce u tretich osob.

14. Oznameni o vybéru ¢i vylouceni

Zadavatel si vyhrazuje pravo uverejnit oznameni o vysledku zaddvaciho tizeni, resp. zruseni vybérového
fizeni a o pripadném vytazeni nabidky prostfednictvim uverejnéni informace na profilu zadavatele
https://zakazky.bilina.cz.

V tomto pfipadé se okamzik uverejnéni zpravy povazuje za doruceni vdem ucastnikim zadavaciho fizeni.

Zpracovala: Lenka Hosnedlova, odbor dotaci a projekt(
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